
學分抵免SOP 
教 務 處 註 冊 組  



長庚大學校務資訊系統 
↓ 

線上簽核系統 

學分抵免 
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轉 系 生 
學 分 抵 免  
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轉系生抵免流程 

01 欲抵免科目 

0
1 

系所科目 

通識科目 
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Part1欲抵免科目 

1  2  

3  

注意事項 

1. 抵免學分之申請，應於就讀本校或轉系（所）完成之當學期開學前一次辦理完畢。 
2. 學士班附件請上傳原校「歷年成績單」與（「修業證明書」或「學士畢業證書」）、「課程大綱」，並將上

傳附件之「歷年成績單」正本3日內繳交（可郵寄）至教務處註冊組。 
3. 不須抵免科目：已修習轉入學系開設之課程、通識中心、英文、體育、軍訓。 
                                                                        (科目代號為G或SP開頭，如:基礎英文(B)為GE1002。)                                                                   
     須抵免科目：非屬上述課程外，欲列入畢業學分之科目須申請抵免。 
 
※已提出申請抵免學分且通過之科目，如系統已自動轉檔之必修課或已選修此課程，請務必於開學第二週自行上
網退選，否則將造成已選課未到課，成績零分之結果。 
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Part1 欲抵免科目 

填單 

線上表單 
↓ 

教務處 
↓ 

學分抵免申請表 
(2.欲抵免科目) 

↓ 
填單 
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填寫科目 

選擇身分別(轉系生) 
↓ 

抵免類別 
 

填單 

※注意: 
1.最多只能有2個表單，系所及通識科目 。

(通識科目轉系生不用進行抵免) 

Part1 欲抵免科目 

1  

2  
系所科目:系必修、系選修 
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填寫科目 填單 

Part1 欲抵免科目 
以系所科目為例子… 

2  

1  

2  

3  

4  

2  

3  
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Part1 欲抵免科目 

2  

上傳附件 

點選附件 
↓ 

選擇檔案 
↓ 

加入附件 

(歷年成績單) 

填單 填寫科目 

1  
2  

3  

※注意: 
1.若無課程大綱網址，可在此處以
附件上傳。 
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Part1 欲抵免科目 

1  
2  

3  

如都確認無誤後，即可按傳送，此表單就會送至
教務處及各科老師做審核。 

※小提醒 

可至流程追蹤，查看老師審核進度。 
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傳送 填單 填寫科目 上傳附件 



Part1 欲抵免科目 

1  
2  

3  

審核完的表單會傳送至個人
待辦事項，並做點選。 

審核
結果 

同意 

不同意 刪除/修改 
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修改 填單 填寫科目 上傳附件 傳送 



Part1 欲抵免科目 

修改 填單 填寫科目 

1  
2  

3  

上傳附件 

點選退回修改。 

勾選不同意的科目做刪除 

傳送 

如要修改，新增新的表格做更正，
並再次傳送 
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Part1 欲抵免科目 

完成 填單 填寫科目 

3  

上傳附件 

如無欲增加抵免科目，即可按傳送。 

傳送 

教務處審核 

學生 

系秘書審核 
       . 
       . 

請務必再次查看信箱！！ 
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Part1 欲抵免科目 

完成 填單 填寫科目 

3  

上傳附件 

長庚校務
資訊系統 

傳送 修改 

完成！！ 
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謝謝 
如 有 問 題 請 撥 打 分 機 # 5 0 3 3  


